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PERINGATAN 

Perlindungan Hak Cipta. 

Tidak sebagianpun dari terbitan ini dapat digandakan, disimpan dalam sistem 

yang diperbaiki atau dipindahkan dalam bentuk atau dengan cara apapun; baik 

elektronik, mekanik, photo copy, dicatat atau lainnya; terutama tanpa izin tertulis 

dari Wakil manajemen PT  TRANsTRA PERMADA. 
 

LEMBAR PENGESAHAN DAN PENGENDALIAN 

 

 

PEDOMAN 

 

PENGAJUAN DOKUMEN V-LEGAL/LISENSI FLEGT ONLINE 

 

 

 

Yogyakarta, 15 Februari 2023 

 

 

Disahkan, 
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Disiapkan, 
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Manager Sertifikasi 
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REVISI NO TANGGAL REVISI KARENA 

1 04 – 01 - 2021 Terbitnya PermenLHK P. 21 tahun 2020 dan 

Keputusan Dirjen PHPL No. SK.62 tahun 2020 

2 15 – 02 - 2023 Terbitnya PermenLHK No. 8 Tahun 2021 dan 

Keputusan MenLHK No. SK.9895 Tahun 2022 
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1.0. TUJUAN 

Bertujuan untuk memandu Personil dan Pelanggan VLK PT TRANsTRA 

PERMADA untuk mempermudah pengajuan dokumen V-Legal/Lisensi FLEGT 

secara online.  

2.0. RUANG LINGKUP 

Pedoman ini meliputi spesifikasi, format dan tata cara mengajukan 

permohonan Dokumen V-Legal/Lisensi FLEGT secara Online 

3.0. DEFINISI 

Definisi yang digunakan dalam prosedur ini mengacu pada poin 4.0 dalam 

standar ini. 

4.0. RUJUKAN 

4.1. Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan RI Nomor 8 tahun 2021 

tanggal 1 April 2021, tentang Tata Hutan dan Penyusunan Rencana 

Pengelolaan Hutan, Serta Pemanfaatan Hutan di Hutan Lindung dan Hutan 

Produksi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2021 Nomor 319). 

4.2. Peraturan Menteri Perdagangan RI No. 12 Tahun 2022 tentang Perubahan 

ketiga atas Peraturan Menteri Perdagangan Nomor 19 Tahun 2021 tentang 

Kebijakan dan Pengaturan Ekspor  (Berita Negara Republik Indonesia tahun 

2022 Nomor 285). 

4.3. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 123/PMK.010/2022 tentang Perubahan 

Kedua atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor 39/PMK.010/2022 tentang 

Penetapan Barang Ekspor yang Dikenakan Bea Keluar dan Tarif Bea Keluar 

(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2022 Nomor 752). 

4.4. Peraturan Menteri Perdagangan No 1372 tahun 2022 tentang Harga Patokan 

Ekspor dan Referensi Atas Produk Pertanian dan Kehutanan yang dikenakan 

Bea Keluar. 

4.5. Peraturan Menteri Perdagangan Republik Indonesia Nomor 51 Tahun 2020 

tentang Pemeriksaan dan Pengawasan Tata Niaga Impor setelah melalui 

Kawasan Pabean (Post Border). 

4.6. Peraturan Menteri Perdagangan RI No. 25 tahun 2022 tentang Perubahan 

Peraturan Perdagangan No. 20 tahun 2021 tentang kebijakan Penghaturan 

Impor (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1325) 

4.7. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 155/PMK.04/2022 Ketentuan 

Kepabeanan di Bidang Ekspor. 
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4.8. Peraturan Menteri Perindustrian No. 64/M-IND/PER/7/2016 diundangkan 

tanggal  27 Juli 2016 tentang Besaran Jumlah tenaga Kerja dan Nilai Investasi 

Untuk Klasifikasi Usaha Industri.Peraturan Menteri Perdagangan No. 82 Tahun 

2019 tentang Ketentuan Impor Produk Kehutanan. 

4.9. Peraturan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan No. 

P.1/MENLHK/SETJEN/KUM.1/I/2019 tentang Izin Usaha Industri Primer Hasil 

Hutan. 

4.10. Keputusan Menteri Lingkungan Hidup dan Kehutanan No. SK.9895/MenLHK-

PHL/BPPHH/HPL.3/12/2022 tentang Standar dan Pedoman Pelaksanaan 

Sistem Verifikasi Legalitas dan Kelestarian..  

4.11. Peraturan Direktur Jenderal Bea dan Cukai PER-07/BC/2019 tentang 

Perubahan Kedua atas Peraturan Direktur Jenderal No. PER-32/BC/2014 

tentang tata Laksana Kepabeanan di Bidang Ekspor. 

4.12. Peraturan Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Produksi Lestari No. 

P.3/PHPL/PPHH/HPL.3/I/2018 tentang Tatacara Penyusunan Uji Tuntas dan 

Pembuatan Deklarasi Impor Produk Kehutanan. 

4.13. Surat Edaran Direktur Jenderal Pengelolaan Hutan Produksi Lestari No. 

SE.05/PHPL/PPHH/HPL.3/5/2020 tentang Pelaksanaan Audit Jarak Jauh 

(Remote Audit) Penilaian Kinerja Pengelolaan Hutan Produksi Lestari  dan 

Verifikasi Legalitas Kayu. 

4.14. Surat Edaran Direktur Pengolahan dan Pemasaran Hasil Hutan No. 

SE.2/PPHH/NEIP/HPL.3/3/2020 tentang Penjelasan Lanjutan Penerbitan 

Dokumen V-Legal/Lisensi FLEGT/Lisensi FLEGT. 

4.15. Surat Edaran Direktur Pengolahan dan Pemasaran Hasil Hutan No. 

SE.001/PPHH/NEIP/HPL.3/4/2018 tentang Penjelasan Penerbitan Dokumen V-

Legal/Lisensi FLEGT/Lisensi FLEGT. 

4.16. Surat Edaran Direktur Pengolahan dan Pemasaran Hasil Hutan, Direktorat 

Jenderal Pengelolaan Hutan Produksi Lestari No. 

S.E.3/PPHH/SPHH/HPL.3/12/2016 tentang Pemanfaatan dan Peredaran 

Sonokeling (Dalbergia Latifolia). 

4.17. IAF MD 4:2018, IAF mandatory Document For The Use Of Information And 

Comummunication Technology (ICT) For Auiditng/Assesment Purposes. 

4.18. IAF ID 12:2015, Principles on Remote Assessment 

4.19. SNI ISO/IEC 17065 Penilaian Kesesuaian – Persyaratan untuk Lembaga 

Sertifikasi Produk, Proses dan Jasa, Conformity assessment - Requirements For 

Bodies Cerifiying Product, Process and Services. 
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4.20. ISO 19011, Guidelines for Quality and/or Environmental Management Systems 

Auditing. 

4.21. IAF ID 3, Informative Documet for Management of Extraordinary Event or 

Ciscumstance Affecting Abs, CABs and Certified Organitations. 

4.22. IAF ID 12, Principles on Remote Assessment 

4.23. PSN-302, Penilaian Kesesuaian – Fundamental Sertifikasi Produk; 

4.24. KAN U-01 Syarat dan Aturan Akreditasi LPK 

4.25. KAN U-02 Kategori Temuan (Rev.1) 

4.26. KAN U-03 Penggunaan Simbol Akreditasi KAN (Rev.1) 

4.27. KAN K-08.03 Persyaratan Tambahan Akreditasi LVLK dan LPPHPL 

4.28. KAN K-08.12. Persyaratan tambahan akreditasi LS berdasarkan SNI ISO/IEC 

17065 tentang ketentuan transfer sertifikasi 

4.29. TP-MSA-00,  Manual Sistem. 

5.0. URAIAN 

 

Masuk ke web www.transtrapermada.com, maka akan muncul tampilan sebagai 

berikut : 

 
 
Geser tampilan ke bawah, pada menu Pelayanan Sertifikasi, kemudian pilih gambar 

V-LEGAL seperti tampilan di bawah ini : 
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Setelah klik V-LEGAL/FLEGT, maka akan muncul tampilan menu LOGIN sebagai 

berikut : 

 
Masukkan alamat email dan password dengan benar, kemudian klik tombol login. 

Jika isian benar, maka akan muncul tampilan aplikasi sebagai berikut : 
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Pilih menu V-LEGAL/FLEGT Eksportir Produsen, maka akan muncul tampilan menu 

sebagai berikut : 
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Klik tombol ADD untuk memasukkan data pengajuan data eksporter produsen, maka 

akan muncul tampilan menu sebagai berikut : 

 
 

Masukkan Nama Unit Manajemen dengan menggunakkan tombol bantuan sebelah 

kanan (kotak biru), maka Alamat Kantor, Propinsi, Kabupaten, Telepon dan Faximile 

akan otomatis terisi. 

 

Selanjutnya isikan no NIB, no NPWP, no SLK, Tanggal Terbit, Tanggal Berakhir, Nama 

Penanggungjawab, Email Eksportir, Telephon Eksportir, dan Tanggal Daftar 
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Data selanjutnya yang harus diisi adalah data importir. Isikan nama importir dan 

alamat importir, kemudian pilihlah Negara Importir dan masukkan Nomor Invoice. 

Untuk tanggal Invoice menggunakan tombol bantuan tanggal, kemudian pilih 

sarana transportasi, pelabuhan muat, negara tujuan dan pelabuhan bongkar. 

Selanjutnya masukkan tanggal muat dan tempat muat (stuffing) 
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Bagian terakhir adalah lokasi pengesahan, isikan lokasi kemudian klik simpan, maka 

jika tersimpan akan muncul tampilan sebagai berikut : 
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DATA PRODUK 

 

 
Klik tombol ADD untuk menambahkan produk, maka akan muncul tampilan sebagai 

berikut  

 

 
 

Nama Eksportir, Alamat Kantor Pusat, NIB, dan No SLK otomatis akan muncul sendiri. 

Isikan data yang perlu diisi, yaitu No HS, Uraian Barang/Produk, Volume (dlm m3), 

Berat (dlm kg), unit beserta satuannya. 
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Kemudian isikan juga nilai beserta mata uangnya, nama kayu (klik tombol bantuan), 

negara panen. Jika sudah selesai klik simpan, maka akan muncul tampilan sebagai 

berikut : 
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DATA SUPPLIER PRODUK 

 

 

 
Klik tombol ADD di posisi kanan atas, maka akan muncul tampilan sebagai berikut : 

 

 
 

 

Masukkan nama supplier, alamat supplier, jenis bahan baku, status sertifikasi, dan 

nomor, tanggal SPHPL/SLK/DKP. Jika data sudah sesuai, klik simpan maka akan 

muncul tampilan sebagai berikut  
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FUNGSI KOLOM ACTION 

 

 
 

Produk  = untuk melihat detail produk ekspor yang diajukan 

Suplier = untuk melihat detail suplier pemasok bahan baku 

Edit  = untuk melakukan perbaikan data 

Delete = untuk menghapus data yang dipilih 

Excel  = untuk melakukan konversi data dalam bentuk excel 

 


